Klub Dzieciecy,,MALUCH'
st ZARZADZENIE NR 1/2022

66-120 Kargowa. ul. Koscielna 4%
NIP 9731083235, Regon 52096444t

Kierownika Klubu Dziecigcego

z dnia 15 marca 2022 r.

W sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dzieciecego

»Maluch” w Kargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do
lat 3. (Dz. U. 2021 poz.75) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1 Ustala sie Regulamin Organizacyjny Klubu Dzieciecego ,,Maluch” w Kargowej
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Regulamin organizacyjny Klubu Dzieciecego okresla organizacje wewnetrzna, podziat
zadan oraz zasady dziatania Klubu Dziecigcego ,Maluch” w Kargowej.

§ 2 Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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REGULAMIN ORGANIZACYINY
KLUBU DZIECIECEGO
,, MALUCH”

W KARGOWEJ

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne
§ 1.
. Regulamin organizacyjny Klubu Dzieciecego okresla organizacje wewnetrzng, podziat zadan oraz
zasady dziatania Klubu Dzieciecego ,,Maluch” w Kargowe;.
. llekro¢ w regulaminie organizacyjnym mowa o:
1) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin Organizacyjny Klubu Dzieciecego

,Maluch” w Kargowej,

2) Klubie — nalezy rozumiec Klub Dzieciecy ,,Maluch” w Kargowej,
3) Kierowniku — nalezy przez to rozumiec osobe kierujgcg Klubem,
4) Rodzicu/rodzicach — rozumie sie przez to réwniez opiekunéw prawnych oraz inne osoby,

ktorym sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem,
5) Statucie - nalezy przez to rozumiec Statut Klubu Dzieciecego ,Maluch” w Kargowej, przyjety
Uchwata Nr. 007.230.2021 Rady Miejskiej w Kargowej z dnia 13.12.2021 r.
. Klub zapewnia 22 miejsca opieki nad dzie¢mi od ukoriczenia 1 roku zycia do lat 3.
. W Klubie zapewnia sie opieke nad dzieckiem w wymiarze do 10 godzin dziennie wzgledem kazdego
dziecka w godzinach 6:30 do 17:00.
. Klub uzywa pieczeci podtuznej o tresci:
Klub Dzieciecy ,Maluch”
ul. Koscielna 45

66-120 Kargowa

ROZDZIAL I
Organizacja klubu dzieciecego
§ 2.

1. Klubem kieruje Kierownik, ktorego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Kargowej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

2. Kierownik dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Kargowej.

3. Kierownik jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w Klubie opiekundéw i pracownikéw.



4. Kierownik kierujac klubem zapewnia wykonywanie zadan statutowych, ustala jego organizacje
wewnetrzng i reprezentuje go na zewnatrz.

5. Kierownik jest upowazniony do wydawania zarzadzen, regulamindw, instrukcji, upowaznien oraz
polecen.

6. Kierownik zapewnia realizacje planu finansowego Klubu.

7. W czasie nieobecnosci kierownika Klubu zadania jego przejmuje upowazniona przez niego osoba.

8. Pracownicy Klubu dzieciecego podlegajg bezposrednio kierownikowi Klubu.

9. Rodzice / opiekunowie prawni oddajgc dziecko pod opieke klubu dzieciecego zobowigzani sg
dostarczyé wyprawke zgodnie z listg. Wszystkie rzeczy muszg byc¢ trwale oznaczone imieniem i
nazwiskiem dziecka, wtozone do opisanej torby, ktéra pozostaje w szatni.

10. Organizacje zajec okresla ramowy plan dnia umieszczony na tablicy informacyjnej.

11.Klub dzieciecy zapewnia dzieciom wyzywienie w formie cateringu ($niadanie, drugie $niadanie,
obiad i podwieczorek), koszt ktérego w catosci pokrywajg rodzice.

12. Czas pobytu dziecka w klubie dzieciecym wynosi do 10 godzin dziennie.

§3.

1. W Klubie zatrudnione sg osoby na nastepujgcych stanowiskach:

1) Kierownik,

2) Opiekunka dziecieca,

3) Pracownik obstugi/Wozna.

§4.

1. Kierownik Klubu opracowuje zakres czynnosci dla pracownikdw zatrudnionych w klubie
dzieciecym w sposdb zapewniajgcy wiasciwg organizacje pracy w jednostce.

2. Umowy o prace / umowy cywilnoprawne podpisuje Kierownik Klubu.

§5.

Ustala sie ramowy plan dnia obowigzujgcy w Klubie:

6:30-8:00 ,,Czas na powitanie..” Przyjmowanie dzieci do ztobka

- zabawy swobodne wedtug zainteresowan dzieci,

- zabawy integracyjne, ruchowe, ze Spiewem,

- indywidualne zabawy edukacyjne z opiekunami,

8:00-8:30 Przygotowanie do $niadania

(czynnosci higieniczne i pielegnacyjne, wdrazanie elementow higieny osobiste;j:

8:30-9:00 Sniadanie

9:00-9:45 Zajecia tematyczne — rozwijajgce indywidualne potrzeby dzieci



- zajecia dydaktyczne wspomagajgce rozwéj w sferze jezykowej
- zajecia ksztattujgce motoryke matg i duzg
- zajecia plastyczne
- zajecia muzyczne
- zabawy manipulacyjne
- zabawy parateatralne
9:45-10:00 Przekaska
10:00-11:00  Zabawy na $wiezym powietrzu
- spacer
- wyjscie na plac zabaw
11.00:11.15  Przygotowanie do obiadu
- czynnosci higieniczne i pielegnacyjne
11:15-11:45 | danie
— wdrazanie do samodzielnego spozywania positku
11:45-12.00 Czynnosci higieniczne po obiedzie, przygotowanie do poobiedniego odpoczynku
12:00-13:30 ,Ach $pij, bo wtasnie...” Drzemka
- bajkoterapia, stuchanie kotysanek, muzyki relaksacyjnej.
13.30-13.45 Zabawy ¢wiczgce samoobstuge
- czynnosci higieniczne i pielegnacyjne- treningi czystosci
13.45-14.15 Il danie
- wdrazanie do samodzielnego spozywania positku
14.15-15:00 Zabawy indywidualne, integracyjne
15:00-15:15  Podwieczorek
15:15-17:00 Zabawy swobodne
- zabawy w kacikach zainteresowan,
- odbidr dzieci.
§6.
1. Zakorzystanie z ustug Klubu wnoszona jest optata w terminie i wysokos$ciach okreslonych
w Uchwale Rady Miejskiej w Kargowej i w umowie z rodzicami w zakresie $wiadczenia ustug

Klubu.

2. Optata za wyzywienie jest niezalezna od ilosci godzin pobytu dziecka w Klubie.



§7.

1. W Klubie moze by¢ powotana Rada Rodzicéw, stanowigca reprezentacje rodzicéw dzieci
uczeszczajgcych do Klubu.

2. Kompetencje Rady Rodzicdw okresla art. 12a ust, 4 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3.

ROZDZIAL 1lI
Obowigzki rodzicow, bezpieczenstwo dzieci
§ 8.

1. Rodzic ma obowigzek przyprowadzania dziecka do godziny 8:00.

2. Rodzice zobowigzani sg poinformowacd Kierownika Klubu/opiekuna o nieobecnosci dziecka
w placdwce i jego przyczynie do godz. 7.30 biezgcego dnia. Opfata za pobyt nie ulega
zmniejszeniu.

W przypadku nieobecnosci dziecka, optata za wyzywienie podlega zwrotowi w wysokosci
iloczynu obowigzujgcej stawki zywieniowej i liczby dni nieobecnosci dziecka, od dnia
nastepujgcego po dniu zgtoszenia nieobecnosci do godziny 17.30.

3. Rodzice zobowigzani sg do wspdtpracy z personelem klubu dzieciecego w zakresie dbania o

czystos$é poscieli i innych elementéw wyprawki dziecka oraz uzupetnianie niezbednych $rodkéw

higieny na biezaco (pampersy, chusteczki, ubranie na zmiane, pizama, kapcie itp.).
4. Rodzice zobowigzani sg do zapoznawania sie na biezagco z ogtoszeniami umieszczanymi na
tablicy informacyjne;j.

5. Rodzic ma prawo do uzyskania na biezgco rzetelnej informacji na temat postepow, sukceséw i
niepowodzen swojego dziecka oraz porad i wskazéwek od opiekuna.

6. Rodzic zobowigzany jest do aktualizowania telefonéw kontaktowych oraz informowania na
biezgco personel klubu o zmianie miejsca zamieszkania.

7. Rodzic zobowigzany jest do terminowego uiszczania optat za pobyt i wyzywienie, do 10. dnia
kazdego miesigca z géry za dany miesigc.

8. Rodzice zobowigzani sg wspotdziatac z personelem klubu w celu skutecznego oddziatywania
wychowawczego na dziecko i okreslania drogi jego indywidualnego rozwoju.

9. Osoba przyprowadzajaca dziecko do klubu dzieciecego zobowigzana jest rozebraé je w szatni i
osobiscie przekazac opiekunowi (w sali).

10.Personel klubu dzieciecego obejmuje opieka dzieci od momentu ich wejscia do sali do momentu
opuszczenia sali pod opiekg rodzica / opiekuna prawnego lub innej osoby upowaznionej do
odbioru dziecka.

11.Rodzice zobowigzani sg przyprowadzac do klubu dzieciecego tylko zdrowe dzieci. Dziecko chore

(przeziebione, zakatarzone, wymiotujgce badz z objawami innych chordb) lub podejrzane



o chorobe nie zostanie przyjete. W przypadku watpliwosci opiekun Klubu ma prawo zazgdaé
zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego stan zdrowia dziecka.

12.Personel klubu dzieciecego nie podaje dzieciom zadnych lekarstw.

13.Po otrzymaniu informacji o pogarszajgcym sie stanie zdrowia dziecka bgdz chorobie, rodzice
zobowigzani sg do jak najszybszego, osobistego odbioru dziecka z placowki.

W przeciwnym razie personel klubu dzieciecego, w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo dziecka,
wezwie lekarza lub pogotowie — koszty ponoszg rodzice.

14.Inne wazne sprawy dotyczace dzieci bedg przekazywane bezposrednio rodzicom z
poszanowaniem prawa do prywatnosci.

15.Dzieci mogg by¢ odbierane wytacznie przez rodzicdw oraz osoby przez nich upowaznione w
formie pisemnej. Personel zastrzega sobie prawo weryfikowania danych personalnych oséb
upowaznionych do odbioru dziecka w oparciu o dokument tozsamosci.

16.Prosba jednego z rodzicdw dotyczaca nieodbierania dziecka przez drugiego z nich moze by¢
uwzgledniona tylko i wytgcznie w przypadku posiadania i okazania orzeczenia sgdowego
pozbawiajgcego praw rodzicielskich.

17.Rodzice zobowigzane sg do odbierania dziecka do godziny 17.00. W przypadku, gdy dziecko nie
zostanie odebrane do godziny 17.00 rodzic zobowigzany jest powiadomi¢ opiekundéw telefonicznie
o spbznieniu.

18. W przypadku braku powiadomienia o spdznieniu ze strony rodzicow opiekun Klubu zobowigzany
jest skontaktowac sie z rodzicami telefonicznie i powiadomic o zaistniatym fakcie.

19.Jedli opiekun pod wskazanymi numerami telefondw nie uzyska informacji oczekuje w placéwce 30
minut, do godz. 17:30. Po uptywie tego czasu opiekun powiadamia dyzurnego Komendy Policji w
Sulechowie o braku mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami.

20.W przypadku zgtoszonej na piSmie przez rodzicdw dziecka jego nieobecnosci trwajgcej powyzej
miesigca, na jego miejsce moze zostaé przyjete kolejne dziecko z listy oczekujgcych. Przyjecie
nastepuje jedynie na podstawie umowy z rodzicami / opiekunami prawnymi na czas nieobecnosci
pierwszego dziecka.

21.Skreslenie dziecka z listy wychowankéw Klubu moze nastgpi¢ w kazdym czasie w przypadku
niewywigzywania sie rodzicéw z obowigzku wnoszenia optaty za ustugi Swiadczone przez Klub w
czasie przekraczajgcym 30 dni od wymaganego terminu wptaty.

22. Skreslenie dziecka z listy wychowankdéw nie zwalnia rodzicow z obowigzku uregulowania

zalegtych opfat.

23. Klub dzieciecy nie ponosi odpowiedzialnosSci za wartosciowe rzeczy przynoszone do placowki.

24. Dziecko uczeszczajace do klubu dzieciecego, ze wzgledu na bezpieczerstwo, nie moze nosié

zadnej bizuterii, ani innych niebezpiecznych przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie



uszkodzenia ciata dziecka w czasie zajec¢ lub odpoczynku. Nie wolno spina¢ ubran dziecka
agrafkami ani szpilkami.

25. Rodzic jest zobowigzany do zapewnienia dziecku wyprawki, ktéra obejmuje :

. pieluchy i kosmetyki dla dzieci,
. chusteczki nawilzane,
] chusteczki higieniczne w pudetku,
. 2 komplety ubran na zmiane,
. buty, kapcie na zmiane,
. smoczek, jesli dziecko potrzebuje,
. ubranie adekwatne do warunkdw pogodowych,
. szczoteczke i paste do zebdw, malutki recznik,
. pizamka,
. sliniak.
ROZDZIAL IV

§9.

Dokumentacja obowigzujgca w klubie dzieciecym:

1. Dziennik obecnosci dzieci.
2. Dziennik pracy opiekuniczo — wychowawczej i edukacyjnej.

3. Karta informacyjna dziecka.

ROZDZIAL V
Zasady rekrutacji

§10
1. Do Klubu przyjmowane sg dzieci w wieku od 1 roku zycia do ukornczenia 3 roku zycia, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Statucie Klubu, przyjetym uchwatg Rady Miejskiej w Kargowej.
2. O przyjecie, pod warunkiem ztozenia dokumentéw poswiadczajgcych ponizej wymieniony
stan rzeczy, mogg ubiegac sie (kryteria obligatoryjne):
1) osoby pracujgce lub zamieszkate (w rozumieniu przepiséw ustawy Kodeks Cywilny) na
terenie gminy Kargowa, wojewédztwo lubuskie,
2) osoba bezrobotna lub bierna zawodowo pozostajgca poza rynkiem pracy ze wzgledu

na obowigzek opieki nad dzie¢mi do lat 3, w tym osoba, ktoéra przerwata kariere



zawodowg ze wzgledu na urodzenie dziecka lub przebywajgca na urlopie
wychowawczym w rozumieniu ustawy Kodeks pracy, a takze osoba pracujaca,
sprawujaca opieke nad dzieémi do lat 3
(w tym osoby przebywajgce na urlopie macierzyfiskim lub rodzicielskim, na urlopie

wychowawczym),

3) rodzic dziecka od ukonczenia 1 roku zycia do ukonczenia 3 roku zycia.

3. Kwalifikacja Uczestnikéw Projektu odbedzie sie wedtug kryteridw preferencyjnych.

Pierwszenstwo do zakwalifikowania do projektu maja:

1) osoby wychowujgce troje lub wiecej dzieci - 1 pkt.,
2) osoby samotnie wychowujgce dziecko - 1 pkt.,

3) rodzic dziecka z niepetnosprawnoscia - 1 pkt.,

4. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryterium:

Lp. Kryterium Dokument potwierdzajacy
1 Dla potwierdzenia kryterium, Oswiadczenie o liczbie wychowywanych dzieci,
o ktérym w § 10 ust.3 pkt. 1) karta duzej rodziny
) Dla potwierdzenia kryterium, Oswiadczenie o samotnym wychowywaniu
o ktérym w § 10 ust. 3 pkt. 2) dziecka
3. Dla potwierdzenia kryterium, Orzeczenie o niepetnosprawnosci
o ktéorym w § 10 ust.3 pkt. 3)

50 kolejnosci przyjecia dziecka do Klubu decyduje liczba punktéw uzyskanych w postepowaniu
rekrutacyjnym.

6. W przypadku uzyskania przez kandydatow takiej samy liczby punkéw w postepowaniu
rekrutacyjnym i w przypadku braku mozliwosci przyjecia wszystkich kandydatow z taka samg liczbg
punktéw, decydowac bedzie kolejnosé zgtoszen.

7. Kierownik Klubu moze odmdwic¢ przyjecia do Klubu dziecka, w przypadku gdy dziecko - kandydat
do Klubu — wymaga szczegdlnej opieki, a z powoddw organizacyjnych Klubu nie ma mozliwosci
zapewnienia temu dziecku wymaganej dla niego szczegdlnej opieki.

8. Dzieci nieprzyjete do Klubu w trakcie postepowania rekrutacyjnego umieszczane sg na liscie
oczekujgcych i przyjmowane s3 w miare zwalniania sie miejsc.

9. Lista dzieci oczekujgcych obowigzuje do czasu przeprowadzenia kolejnego postepowania
rekrutacyjnego, w terminie, o ktéorym mowa w ust. 1. W tym terminie, rodzice dzieci ujetych na liscie
oczekujacych, a w dalszym ciggu zainteresowani przyjeciem ich dziecka do Klubu, powinni wzig¢ udziat
w kolejnym postepowaniu rekrutacyjnym.




10. Dzieci uczeszczajgce do Klubu nie podlegajg rekrutacji. Rodzice dzieci sktadajg deklaracje
kontynuacji uczeszczania dziecka do Klubu.

11.Do Klubu moze by¢ przyjeta taka liczba dzieci, ktéra gwarantuje dzieciom wtasciwg opieke oraz
bezpieczenstwo podczas pobytu w Klubie Malucha, z zachowaniem wymagan okreslonych ustawa.

12. Podstawag przyjecia dziecka do Klubu jest:

1) zawarcie umowy o $wiadczenie ustug opiekuriczych miedzy rodzicami /opiekunami prawnymi a
Klubem,

2) uzupetnienie karty informacyjnej, podpisanie klauzuli zgody na przetwarzanie danych
osobowych,

3) dostarczenie do Klubu zaswiadczenia od pediatry o braku przeciwskazan do uczeszczania przez
dziecko do klubu dzieciecego,

4) zapoznanie sie i akceptacja Statutu i Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dzieciecego ,,Maluch”
w Kargowej.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koficowe
§11
1. Rodzice sg zobowigzani do przestrzegania ustalen niniejszego regulaminu organizacyjnego.

2. W sprawach, ktdrych niniejszy regulamin organizacyjny nie reguluje, obowigzujg indywidualne
ustalenia miedzy osobg kierujgca praca klubu dzieciecego, a rodzicami — zawierane na pismie.

3. 0 zmianach w regulaminie organizacyjnym rodzice bedg informowani na biezgco.



